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容貌識別記錄上下班時間

指引



打卡次序和位置
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次序 上班 下班

1. 員工入口 (卡機同時量度體溫) 按員工所屬部門，於指定卡
機打卡

2 按員工所屬部門，於「指定
卡機」打卡

員工入口



各部門指定紀錄上 下班時間的打卡地點
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各部門的「指定卡機」地點
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部門 卡機位置

Security

Regent Service Centre裡

Regent Service Centre

Front Office

Commercial

F&B – Admin

Kitchen - General

IT

Finance

Executive Office



各部門的「指定卡機」地點
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部門 卡機位置

Kitchen – Banquet & Preparation Kitchen

Pastry 餅房門外
Kitchen – Pastry

Kitchen – Yan Toh Heen

F&B – Yan Toh Heen

Purchasing



各部門的「指定卡機」地點
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部門 卡機位置

Kitchen – Steak House Kitchen

Steak House 廚房走廊
F&B – The Steak House



各部門的「指定卡機」地點
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部門 卡機位置
Kitchen – Bar & Lobby Lounge Kitchen

Harbourside廚房走廊

Kitchen – Chopsticks Kitchen

Kitchen – Harbourside Kitchen

Kitchen – Chinese Main Kitchen

Kitchen – IRD Kitchen

Kitchen – Lobby Lounge Kitchen

F&B – Lobby Lounge

F&B – Harbourside

F&B - Stewarding

F&B – IRD

F&B – Pool

F&B - Banquet



各部門的「指定卡機」地點
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部門 卡機位置

Housekeeping – General

房務部辦公室門外
Housekeeping – RA

Housekeeping – PA

Revenue Management & Reservations



各部門的「指定卡機」地點
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部門 卡機位置

Laundry
洗衣房裡

Uniform & Linen



各部門的「指定卡機」地點
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部門 卡機位置

Engineering 工程部辦公室



於員工餐廳內打卡
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各員工每次於員工餐廳內用餐

前均需在員工餐廳內的卡機以

容貌識別打卡。

位於取餐具前



如何以容貌識別打卡
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站於卡機前約0.3米的距
離

面向鏡頭和保持姿勢。
確保容貌對準於屏幕的
中間。

成功識別後會彈出
「successfully verified」
字句。



T H A N K  Y O U

T H I S  I S  R E G E N T ® .
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